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Bu rehberin amacı; değerlendirme süreçlerinde, görevlendirilen değerlendirme ekibi, yönetim 

temsilcisi ve yönetim kurulu üyelerinin harcamaları ile ilgili uyulması gereken usul ve esasları 

belirlemektir. 

Bir değerlendirme/görevlendirme hareketliliğine ilişkin ulaşım, konaklama, yemek ve diğer 

harcamalar prensip olarak MEDEK tarafından karşılanır. Değerlendirme/görevlendirmenin türüne 

göre (Genel/ara değerlendirme) değerlendiricinin sahada geçireceği gün üzerinden hesaplama yapılır, 

masraf karşılama/hesaplama yöntem ve tutarları MEDEK Yönetim Kurulu tarafından belirlenerek 

uygulanır.  

1) Görevlendirmeyle ilişkili olmayan hiçbir gider ödenmez.  

2) Değerlendirme ekibi üyelerinin kişisel/özel ihtiyaçlarına yönelik masraflar karşılanmaz.  

3) Değerlendiriciler tarafından hareketliliğe dair yapılan diğer masraflar, 15 gün içinde 

değerlendirici ekranı “Masraf Bildir” bölümünden MEDEK’e bildirilir. Harcamayı kanıtlayıcı 

belgeler de bu alandan sisteme yüklenir. MEDEK tarafından Harcama Rehberi’ne göre yapılan 

değerlendirme sonucunda uygun bulunan masraflar değerlendiriciye 15 gün içinde ödenir.  

4) Akreditasyon Sözleşmesine göre, değerlendirme ekibi üyelerinin görevlendirmeleriyle ilgili 

saha ziyaret takvimine göre değerlendirme takımına, çalışmaları dahilinde her türlü destek ve 

kolaylık Meslek Yüksekokulu yönetimince sağlanacaktır. 

5) Ulaşım Harcamaları 

Toplu ulaşım araçlarıyla seyahat edeceklerin rezervasyon ve biletlemeleri (uçak, tren, otobüs vb.) 

MEDEK tarafından organize edilir ve ödenir. Diğer hususlara dair ulaşım masrafları aşağıdaki 

esaslara göre düzenlenmiştir. 

I. Bulunulan adresten - havaalanı/otogar’a ya da otogardan konaklama yerine giderken 

değerlendirici tarafından yapılan ulaşım (otoyol/köprü geçişleri) veya otopark masrafları, 

MEDEK portal üzerinden masraf bildirimi ekranından formun doldurulması ve kanıtlayıcı 

belgelerin ilgili alana yüklemesi suretiyle 15 gün içinde ödenir. Otoyol ve köprü geçiş 

ücretleri için ödemeye esas belge olarak gişeden alınan belge, e-devlet kayıtları veya 

banka HGS kayıtları esas alınır. Vale ücretleri fatura edilemez. 

II. Değerlendiricinin ulaşımlarında şahsi aracını kullanması durumunda; göreve giderken 

bulunduğu adresten gideceği yer arası katedeceği mesafe için harcayacağı akaryakıt bedeli 

MEDEK tarafından hesaplanır ve değerlendiriciye ödenir. Yakıt tüketimi benzin ve 

motorin yakıtlı araçlarda 100 km için Sekiz (8) litreden, elektrikli araçlarda Yirmi (20) 

kWh, LPG’li araçlarda On İki (12) litreden fazla hesaplanmayacak ve limiti aşan kısmı 

ödenmeyecektir. Değerlendirme ekibinin kat ettiği mesafe Karayolları Genel Müdürlüğü 

İller Arası Mesafe Cetveli ve İlçeler Arası Mesafe Cetveline göre belirlenecektir. Toplam 

akaryakıt tutarı değerlendiricinin Shell kartına yüklenmek suretiyle ödenir. Talep edilen 

yakıt Türkiye içindeki tüm Shell akaryakıt istasyonlarından temin edilebilir. 

Elektrikli/tüplü araçlar için yakıt ödemesinde MULTİNET ya da Shell kart seçimi 

değerlendirici tarafından yapılabilir.  



 

Doküman No: KL-002 
İlk Yayın Tarihi: 01.02.2023 
Revizyon Tarihi: 02.03.2026 
Revizyon No: 03 
Sayfa: 2 / 2 

HARCAMA REHBERİ 

MEDEK Mesleki Eğitim Değerlendirme ve Akreditasyon Derneği 
32 Evler Mahallesi 847 Nolu Sokak B.6 D.2 Serdivan/Sakarya  .  +90 212 993 19 01 – 02  .  info@medek.org.tr 

6) Konaklama  

Değerlendiricilerin saha ziyareti için konaklamaları, MEDEK tarafından organize edilir ve 

ödenir. Konaklama esnasında değerlendiricinin özel/kişisel herhangi bir otel harcaması masraf 

olarak gösterilemez, ödemesi yapılmaz.  

7) Yemek Bedeli 

a) Konaklama organizasyonu çerçevesince kahvaltı dahil bir planlama MEDEK tarafından 

yapılacaktır.  

b) Akreditasyon Sözleşmesine gereği, değerlendirme ekibi üyeleri için öğle yemeği 

organizasyonu Meslek Yüksekokulu yönetimince yapılacaktır. 

c) Diğer yemek giderleri için, saha ziyaret takvimine göre değerlendiricinin Multinet kartına 

2.500.-TL/gün yemek bedeli ödenir. Genel değerlendirmeler için 4 gün, ara değerlendirmeler 

için 3 gün üzerinden hesaplama yapılır. 

8) Diğer Hususlar 

a) Diğer masraflarının karşılanması amacıyla ödeme yapılabilmesi için MEDEK Portal 

üzerinden Masraf Bildirim Formunun değerlendirici tarafından doldurması gereklidir.  İlgili 

hareketlilik döneminde yapılan masrafların kanıt belgeleri de eksiksiz olarak sisteme 

yüklenmelidir. MEDEK tarafından yapılan değerlendirme sonrasında Harcama Rehberine 

göre uygun görülen masrafların ödemesi 15 gün içinde yapılır.  
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