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HARCAMA REHBERI

Bu rehberin amaci; degerlendirme siireglerinde, gorevlendirilen degerlendirme ekibi, yonetim
temsilcisi ve yonetim kurulu {iyelerinin harcamalar ile ilgili uyulmasi gereken usul ve esaslari
belirlemektir.

Bir degerlendirme/goérevlendirme hareketliligine iliskin ulasim, konaklama, yemek ve diger
harcamalar prensip olarak MEDEK tarafindan karsilanir. Degerlendirme/gorevlendirmenin tiiriine
gore (Genel/ara degerlendirme) degerlendiricinin sahada gegirecegi giin iizerinden hesaplama yapilir,
masraf karsilama/hesaplama yontem ve tutarlart MEDEK Yo6netim Kurulu tarafindan belirlenerek
uygulanir.

1) Gorevlendirmeyle iligkili olmayan higbir gider 6denmez.
2) Degerlendirme ekibi {iyelerinin kisisel/6zel ihtiyaglara yonelik masraflar karsilanmaz.

3) Degerlendiriciler tarafindan hareketlilige dair yapilan diger masraflar, 15 giin icinde
degerlendirici ekrani1 “Masraf Bildir” boliimiinden MEDEK ’e bildirilir. Harcamay1 kanitlayici
belgeler de bu alandan sisteme yiiklenir. MEDEK tarafindan Harcama Rehberi’ne gore yapilan
degerlendirme sonucunda uygun bulunan masraflar degerlendiriciye 15 giin i¢inde d6denir.

4) Akreditasyon Sozlesmesine gore, degerlendirme ekibi iiyelerinin gdrevlendirmeleriyle ilgili
saha ziyaret takvimine gore degerlendirme takimina, ¢aligmalar1 dahilinde her tiirlii destek ve
kolaylik Meslek Yiiksekokulu yonetimince saglanacaktir.

5) Ulasim Harcamalari

Toplu ulagim araglariyla seyahat edeceklerin rezervasyon ve biletlemeleri (ugak, tren, otobiis vb.)
MEDEK tarafindan organize edilir ve 6denir. Diger hususlara dair ulasim masraflar1 asagidaki
esaslara gore diizenlenmistir.

I. Bulunulan adresten - havaalani/otogar’a ya da otogardan konaklama yerine giderken
degerlendirici tarafindan yapilan ulasim (otoyol/koprii gegisleri) veya otopark masraflari,
MEDEK portal iizerinden masraf bildirimi ekranindan formun doldurulmas1 ve kanitlayici
belgelerin ilgili alana yiiklemesi suretiyle 15 giin i¢cinde ddenir. Otoyol ve kdprii gecis
ticretleri icin 6demeye esas belge olarak giseden alinan belge, e-devlet kayitlar1 veya
banka HGS kayitlar1 esas alinir. Vale ticretleri fatura edilemez.

II. Degerlendiricinin ulagimlarinda sahsi aracini kullanmasi durumunda; goéreve giderken
bulundugu adresten gidecegi yer aras1 katedecegi mesafe icin harcayacagi akaryakit bedeli
MEDEK tarafindan hesaplanir ve degerlendiriciye 6denir. Yakit tiikketimi benzin ve
motorin yakitl araglarda 100 km i¢in Sekiz (8) litreden, elektrikli araglarda Yirmi (20)
kWh, LPG’li araglarda On Iki (12) litreden fazla hesaplanmayacak ve limiti asan kismi
0denmeyecektir. Degerlendirme ekibinin kat ettigi mesafe Karayollar1 Genel Miudiirliigii
[ller Aras1 Mesafe Cetveli ve Ilgeler Arasi Mesafe Cetveline gore belirlenecektir. Toplam
akaryakit tutar1 degerlendiricinin Shell kartina yiliklenmek suretiyle 6denir. Talep edilen
yakit Tirkiye i¢indeki tiim Shell akaryakit istasyonlarindan temin edilebilir.
Elektrikli/tiiplii araclar icin yakit 6demesinde MULTINET ya da Shell kart segimi
degerlendirici tarafindan yapilabilir.
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6) Konaklama

Degerlendiricilerin saha ziyareti i¢in konaklamalari, MEDEK tarafindan organize edilir ve
Odenir. Konaklama esnasinda degerlendiricinin 6zel/kisisel herhangi bir otel harcamasi1 masraf
olarak gosterilemez, 6demesi yapilmaz.

7) Yemek Bedeli

a) Konaklama organizasyonu c¢ergevesince kahvalti dahil bir planlama MEDEK tarafindan
yapilacaktir.

b) Akreditasyon Sozlesmesine geregi, degerlendirme ekibi iiyeleri i¢in &gle yemegi
organizasyonu Meslek Yiiksekokulu yonetimince yapilacaktir.

¢) Diger yemek giderleri i¢in, saha ziyaret takvimine gore degerlendiricinin Multinet kartina
2.500.-TL/giin yemek bedeli 6denir. Genel degerlendirmeler icin 4 giin, ara degerlendirmeler
icin 3 giin lizerinden hesaplama yapilir.

8) Diger Hususlar

a) Diger masraflarinin karsilanmas1 amaciyla 6deme yapilabilmesi i¢cin MEDEK Portal
iizerinden Masraf Bildirim Formunun degerlendirici tarafindan doldurmas1 gereklidir. Ilgili
hareketlilik doneminde yapilan masraflarin kanit belgeleri de eksiksiz olarak sisteme
yiiklenmelidir. MEDEK tarafindan yapilan degerlendirme sonrasinda Harcama Rehberine
gore uygun goriilen masraflarin 6demesi 15 giin i¢inde yapilir.

MEDEK Mesleki Egitim Degerlendirme ve Akreditasyon Dernegi
32 Evler Mahallesi 847 Nolu Sokak B.6 D.2 Serdivan/Sakarya . +90 212 993 19 01 — 02 . info@medek.org.tr



	
	HARCAMA REHBERİ


