¥ MEDEK

TAKIM DEGERLENDIRME SURECI VE
RAPORLAMA

Prof. Dr. Fatih SONMEZ

Subat 2026



¥ MEDEK

KURUM PROGRAM
ZIYARETI



Kurum Ziyareti

Degerlendirme takiminin ziyaret esnasinda konaklayacaklari yere varmasi,

Tum toplantilarin tamamlanmasi,

Cikis Bildirimi’nin sozlG olarak paylasimi,

Takimin kurumdan ayrilmasi.
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Kurum Ziyaretinin Amaci

ODR’de yeterince aciklanamayan unsurlari
degerlendirmek,

Program tarafindan hazirlanan ve sunulan
belge ve bilgileri incelemek, fiziksel
olanaklari yerinde gormek,

Programin guc¢li ve gelismeye agik
yanlarinin belirlenmesine yardimci olmalk,

Ziyaret sonunda yapilacak “Cikis Bildirimi”
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¥ MEDEK

DEGERLENDIRME
SURECI



DEGERLENDIRME SURECI \V’MEDEK

‘C)z Degerlendirme Raporu’nun incelenmesi (Agustos-Eyliil)

‘ Saha Degerlendirmesi (Eylul — Aralik)

‘ Saha Sonrasi +7 Gun Degerlendirmesi (Ekim — Aralik)

i on Dernegi Her hakki sakhdir.



ORNEK ZIYARET PROGRAMI — 0. GUN

0.G DN Agklama

14:00 |20:00 |Takirmin otele girisi ve serbest zaman Al

20:00 |21:00 |Takim Toplantisi B2
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ORNEK ZIYARET PROGRAMI — 1. GUN

PY O MOdarlaga O i
08:30 Takimin otelden cikis: uauritey resnize
Edecek [B_1]
o P MY O Madarlago O i
0900 Takim Toplantisi wve MYO Ydnetimi ile tamisma uauritey resnize
Edecek [B_2]
09:30 Degerlendirme takimimin, Moador, Madar Yardimollan ve (katilabilen) Program Baskanlan ile beraber Meslek Yaksekokulun ve ilgili Balamilerin bulundugu alanlann gezilmesi. MY O MOodorlogo Organize
. (Bolomlerin/Programilarnn konumlan hakkinda bilgilenmek amach) Edecek
10:00 11:00 MMiidiirdin Talkima yapacag sunus MY O PMOodorlag@o Organize
i : Katihmalar: miadar yvardimailar, Program Baskanlan, Akreditasyon/Olcme-Degerlendirme/Kalite Gelistirme Sorumlulan da katilacaklar Edecek [B.2]
TAKIM BASKAMI Mekan PROGRAM DEGERLENDIRICILERI Mekan OGREMNCI DEGERLEMDIRICiSI Mekan
Ust Ydmetim Ziyareti MY O MOadorlago Organize MY O balamlerine gecis ve Program Program Baskam odalar = Kurumunu altyaprsimin gezilmesi:
Takim Baskani/Baskanlarn Edecek [B.3] Baskanlan ile toplant: MY O tarafindan secilen 2 6&renci
Rektor, Rektar Yardimoillan, Genel temsilcisi ile beraber altyap! ve
Sekreterlik [B.13] Programlarnn ziyaretleri palamler [2.4] destek birimlerinin gezilmesi:
weya [Degerlendirici & Program
Miidiir, Talaom Baskam MY O Baskanl lanl Kk o Ogrenci temsilcileri ile toplant:
. skanlan planlayacak) -
11:30 Yerleskesi Degerlendirmesi o Derslikler (Degerlendirilen 5 MYO Yerleskesi [3.6]
programin kullandigs)
o Ortak/sosyal alanlar
o Ogrenci calisma alanlarn
o Kiatophane imkanlar
= = a - . .. Loee . - . .. e gan e . FY O Miadiarlaga Organize
12:30 14:00 OGLE YEMEGI: Degerlendirme Takim diyeleri, Universite Ust Ydnetimi, MY O MidirliGgld ve konuklar ile beraber Ed k [B.9]
ece i
TAKIM BASKAMI Mekan PROGRAM DEGERLENDIRICILERI Mekan OGREMNCI DEGERLENDIRICISI Mekan
14:00 G grenci isleri Dairesi Bsk. / MYO MYO MOddrlagd Organize Programlarnn ziyvaretleri Balam MEDEK arsivieri = Kurumun altyapisinin gezilmesiz
i Birimi Sorumlusu [B.10] Edecsk [B.5] [Degerlendirici & Program Bsk. Program Baskam odalar MY O tarafindan secilen 2 68renci
15:00 Bilgi Islem Dairesi Bsk. / MYO Birimi MYO MOddrlagd Organize planlayacak). [E.4] temsilcisi ile beraber altyap: ve
) Sorumlusu [B_10] Edecek [B.5] ilgili balumde, énceden hazirlanmis destek birimlerinin gezilmesi:
Kotiphane wve Dokiamantasyon D. MY O MOadorlago Organize belgeler Gzerinde o Ofrenci kulipleri
1600 PR . . - . o MY O Yerleskesi [B.6]
Bsk. / MYO Birimi Sorumlusu [B.10] Edecek [B.5] inceleme/degerlendirme cahsmalar o Bilgisayar salonlan/laboratuvarian
17:00 Saghk, Kaltar ve Spor Dairesi (SKS) MY O MOadorlago Organize o Sosyal Faalivet Alanlan
. Bsk J/ MYO Birimi Sorumlusu [B.10] Edecek [B.5] o Diger
17:30 18:00 MY O Middird ile 1. giin sonu toplantis: [B.14]
18:00 19:30 AKSAM YEMEGIH MY O Madarligd Organize
Edecek [B.7]
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ORNEK ZIYARET PROGRAMI — 2. GUN

08:30 Takimin otelden cikis: MYO MOdarlGga Organize
Edecek [B.1]
TAKIM BASKAMNI Mekan PROGRAM DEGERLENDIRICILERI Mekan GGRENCI DEGERLEMDIRICISI Mekan
= Destek birimleri ile gériasmeler MY O Madarlagl Crganize MY O bolumlerine gecis ve Program Program Baskam odalarn = Ogrenci temsilcileri ile toplanti: MY O
MY O sekreteri, MYO &grenci isleri, Edecek [B.2] Baskanlan ile toplant: mMuadarlaga tarafindan secilen 2
yazi isleri f{varsa, 1. ginden kalan g&riismeler) dgrenci temsilci ve degerlendirilen her
{wvarsa, 1. giunden kalan g&riasmeler) programin her biri igin, ilgili programm
= Program Degerlendiricilerinin yiariaten, Program Baskanhklan
hazirladigr &n degerlendirme tarafindan programin égrencileri
belgelerinin incelemesi arasindan secilen 1" er 6grenci
temsilcisi ile MOadoOrlGkte aynlan bir
09:00 tc:p!-antl odasinda toplu olarak MYO Yerleskesi [B.6]
gordsme yapilmasi.
» Kurumunu altyapisimin gezilmesi:
mMiadarlak tarafindan segilen 2 868renci
temsilcisiyle birlikte kurum altyap:
olanaklanmn garalmesi, gezilmesi,
. - — incelenmesi.
Programlann ziyvaretleri Bolumler [B.4] s tesicleri
= P o or tesisleri
{Degerlendirici & Program Bsk. B i -
o Yurt imkdnlan
planlayacak) .
o Kafeterya we kantinler
e = . - . e . e e e e MYO mMoadarlaga O i
12:30 1400 OGLE YEMEGI: Degerlendirme Talam diyveleri, MYO Magdirligi ile beraber B
Edecek [B.9]
TAKIM BASKAMNI Mekan PROGRAM DEGERLENDIRICILER Mekan GGRENCI DEGERLEMDIRICISI Mekan
= Program Degerlendiricilerinin MY O MOadarliaga Organize » Taslak Cikis Bildirimlerinin Bolumler [B.4] Taslak gikis bildirimi igin takim
hazirladigy &n degerlendirme Edecek [B.2] hazirhg ayelerinin bilgilendirilmesi
belgslerinin incelemesi & Aksam Takim toplantisina hazirhk
14:00 = Taslak Cikis Bildirimlerinin
hazirhig [B.15]
= Aksam Takim toplantisina hazirhik
17:30 18:00 MYO Maddrd ile 2. gin sonu toplantisi
— MYO Moadarlaga Organize
18:00 19:30 AKSAM YEMEGI [B.8]
Edecek [B.8]
19:30 Degerlendirme takimunin otele gidisi ve serbest zaman MYO MOdarlGga Organize
Edecek [B.1]
20:30 TAKIM TOPLANTISI

Otel
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ORNEK ZIYARET PROGRAMI — 3. GUN

© Copyright 2026 Mesleki Egitim Degerlendirme ve Akreditasyon Dernegi Her hakki sakhdir.

MYO Madarliga O i
08:30 Takimin otelden cikis ddirligi Organize
Edecek [B.1]
TAKIM BASKANI Mekan PROGRAM DEGERLENDIRICILERI Mekan OGRENCI DEGERLENDIRICISI Mekan
Midir Ofisi Balum ziyaretleri (gerekiyorsa). Balumler [B.4] Takim Baskani ile beraber
09:00 * Taslak Cikis Bildirimlerinin (Degerlendirici & Bolm Baskan belilenecek programi uygulayacak
' incelenmesi, Cikis Bildirimi hazirhig planlayacak)
. MYO MidirliZi O .
10:00 TAKIM TOPLANTIS! (Gerek duyulmasi halinde kisa toplanti) [B.11] HEUTIUEL Dreanize
Edecek [B.2]
10:30 Bulgulan dzetlemek igin Midir ile Midir Ofisi Bulgulan dzetlemek icin Program Program Baskam Ofisleri Takim Baskani ile beraber
' toplanti [B.16] Baskani ile toplant: [B.17] belirenecek programi uygulayacak
11:30 | 12:00 | TAKIM TOPLANTISI (Gerek duyulmasi halinde kisa toplanti) [B.12]
e - = . - g = o . MYO Maddrlago O i
12:00 | 13:30 | OGLE YEMEGI: Degerlendirme Takinu tiyeleri, MYO Miidiirligi ve konuklan ile beraber e e
Edecek [B.9]
13:30 CIKIS BIiLDIRIMI MYO Miidirligii Organize
' Miaddr, Miadiar Yardimolan, Program Baskanlan ve yonetimin uygun gérdigi diger kisilerin katilimiyla) [B.13] Edecek [B.2]
14:30 Degerlendirme takimimim Kurum’dan ayrilisi. [B.18]

Programa uymak cok dnemli...




Programin Degerlendirilmesi

Toplanti yapma (Mudir, bolim/program
baskani, 6gretim elemanlari, 6grenciler,
idari personel ve dis paydas vb.
gorismeleri)

« Kanitlarin gorilmesi
« Egitim 6gretim gozlem notlari
« Ders saatleri

« Ogretim ortamlari (sinif, uygulama
alanlari vb.), tesisler, kiitiphane vb.
alanlarin incelenmesi
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Toplantilarin Temel Amaci

 Takim degerlendirme strecinin en onemli
bileseni toplantilardir. Toplantilarda kurum
ve program tarafindan olusturulan kalite
glivence sistemi, egitim-6gretim, arastirma-
gelistirme ve yonetsel sureclerle ilgili genel
yaklasimlar ele alinmaktadir.

* Toplanti sirasinda ODR’de tam olarak
actklanamayan veya tereddiide duisulen
hususlar, takim baskani tarafindan
glindeme getirilerek bu konularin acikliga

kavusturulmasi saglanir.
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Kanitlarin incelenmesi

Degerlendirme Raporlari i¢cin Kanitlarin
Incelenmesi:

*ODR raporu,

*Ziyaret sirasinda gorulen belgeler ve
dokimanlar,

*Gozlemler,

eZiyaret sirasinda yapilan gorismeler.
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Kaynaklarin Yeterliliginin Irdelenmesi

* Egitim ogretim streclerinin kesintisiz sirdurulebilmesi icin sinif, uygulama alani vb.
altyapilari ve kapasiteleri yeterli mi?

e Ogrenciler ve 6gretim elemanlari kiitiphane ve enformasyon hizmetleri acisindan
universitedeki diger yiksekokul, fakultelerle esit hizmet aliniyor mu? Bu kaynaklara
kolaylikla ulasabiliyor mu?

* Kitaplar ve diger kaynaklar 6grencilerin ve 6gretim elemanlarinin sahip olmalari
gereken enformasyon becerilerini gelistirmeleri icin yeterli mi?

e (Ogretim elemanlarinin ve dgrencilerin egitim, sosyal alanlar, kiitiphane ve
enformasyon hizmetleri vb. acisindan talepleri, geri bildirimleri alinlyor mu?
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¥ MEDEK

RAPORLAMA



RAPORLAMA

Rapor yazilirken kullanilacak dil sade
olmalidir.

e Rapor konunun 6ztinden sapmamal
ihtiyaca cevap vermelidir.

* Rapor bittikten sonra mutlaka gézden
gecirilmeli, eksik noktalar varsa bu
noktalar tamamlanmalidir.

* Imla kurallarina ve dilbilgisi kurallarina
uyulmalidir.

* Uzun ve karmasik ciimlelerden
kacinilmalidir.
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Baglamsal Analiz - PDR

Baglamsal analiz, bir metnin veya verinin anlamini, kullanim baglamini ve tutarhligini
degerlendirerek yorumlama sirecidir. Metindeki ifadelerin hangi ortamda, hangi
amacla yazildigini ve diger verilerle uyumlu olup olmadigini incelemeye odaklanir.

1. Acik ve Tutarh Olmali
e Degerlendirme puanina neden olan gerekceler net bir sekilde ifade edilmelidir.
e Ornegin:

Zayif Agiklama: Laboratuvar altyapisi yetersiz.

Guclu Aciklama: Laboratuvar altyapisi yetersiz olup, temel test cihazlari eksiktir.

Odrencilerin deney yapma olanaklari sinirlidir, bu nedenle pratik uygulamalar
etkilenmektedir.
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Baglamsal Analiz - PDR

2. Puan ile Uyumlu Olmali

e 1 ve 5 gibi uc puanlar verildiginde, aciklama bu dereceyi desteklemelidir.
Uyumsuz Aciklama: Egitim kadrosu cok deneyimlidir, 6gretim tiyeleri alaninda uzman. (Puan: 2)
Uyumlu Aciklama: Egitim kadrosu deneyimsizdir, cogu égretim tiyesinin sektorel tecriibesi
yoktur. (Puan: 2)

3. Karsilastirmali ve Kanita Dayali Olmali

e Benzer programlar veya dnceki yillarla kiyaslama yapilabilir.
Bu programin miifredati, benzer programlara kiyasla daha kapsamlidir. Ancak, égrenci
projeleri icin yeterli finansman saglanmamaktadir.

4. Belirsiz ve Oznel ifadelerden Kaginilmali

o jyi", "k6tl", "yeterli" gibi genel ifadeler yerine, somut bilgiler verilmelidir.
e Belirsiz Aciklama: Egitim ortami iyi.
e Acik Aciklama: Siniflar genis ve teknolojik altyapisi gli¢ltidiir. Akilli tahtalar, sunum araglari ve .......
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PDR Yazimda Dikkat Edilecek Hususlar

Orneklem: Guicli Yonler

Egitim-6gretim siireclerinde TUBITAK 2209 égrenci proje calismalari, ilk ders
etkinlikleri, programa 6zgl teknik geziler ve etkinlikler yapilmasi, program bazinda
ogrenci temsilcilerinin bulunmasi, ders planlarindaki bircok derste bireysel
laboratuvar uygulamalari, birim 6grenci kullp etkinlikleri gibi 6grenci merkezli
yaklasim uygulamalari programin guglii yoni olarak degerlendirilmistir.
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PDR Yazimda Dikkat Edilecek Hususlar s‘/’MEDEK

Orneklem: lyilestirmeye Acik Yénler

.............. Program ve ders 6grenme ciktilarina ulasilip ulasiimadiginin tim
programlarda izlenmesine ve iyilestiriimesine yénelik calismalarin gerceklestirilmesi
iyilestirmeye yonelik alan olarak degerlendirilmistir.

............ Dis paydas katkilarinin programlara belli 6lctide alindigi, ancak genis bir paydas
grubunu temsil edecek yondeki katkilarin sinirli oldugu ve kurum geneline
vayginlasmadigi gortulmektedir. Bu nedenle isveren, is dinyasi ve meslek 6rgutu
temsilcileri, mezunlar, vb. alanlari kapsayan nitelikteki bir dis paydas grubunun stirece
etkin katiliminin saglanmasi ve stirekli iyilestirme stirecinde kullanilmasi hususu
kurum'un gelismeye ac¢ik alanlarindan birisi olarak belirlenmistir.
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CIKIS GORUSMESI PROGRAM BILDIRIMI

Her dlcltle ilgili olarak 6nce belirlenen
glcli yonler vurgulanmalidir.

Ardindan ilgili 6lctte iliskin tespit edilen
iyilestirmeye acik alanlar, élcit numarasi
sirasina gore kisa gerekcelerini vererek,
konusma dilinde yazilmis metinden
okunmalidir.

Ozellikle iyilestirmeye acik alanlarin
anlatiminda, mimkun oldugunca MEDEK
Degerlendirme Ol¢utlerindeki dilin
kullanimina dikkat edilmelidir. \ '

Karar aciklamiyoruz, karar MEK tarafindan verilecektir.

irme ve Akreditasyon Dernegi Her hakki sakhdir.
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ZIYARET SONRASI
DEGERLENDIRME



Ziyaret Sonrasi Degerlendirme

Degerlendirme takiminin kurumu ziyaretinin hemen arkasindan son slre¢ evresi

baslar. Son slrec, program degerlendirme isleminin énemli bir kismidir ve asagidaki
asamalardan meydana gelir.

——  Programlarin 7 Gunluk Yaniti

—— Taslak Rapor

—— Nihai Rapor
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Programlarin 7 Ginluk Yaniti ¥ MEDEK

* Degerlendirilen programlar icin kuruma
verilen cikis bildiriminde maddi hata
varsa, programlari degerlendirilen
kurum, bu hatalarin dizeltilmesi
amaciyla ziyaretiizleyen 7 giin icinde
takim baskanina yanit verebilir. l

* Buvyanitta, yalnizca maddi hatalara
iliskin diizeltmeler g6z ontne alinir ve
etkileri kisa slirede goziiken
iyilestirmelere yonelik yanitlar
verilebilir.
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Taslak Rapor

Ziyaret edilen kurum tarafindan ¢rkis
bildirimine +7 giinliik yanit verilmesi
durumunda; taslak raporlar Gzerindeki
dizeltmeler, kurum ziyareti sirasinda
toplanan ya da degerlendirme
islemlerinin basinda kurum tarafindan
saglanan bilgilerdeki hatalari giderecek
sekilde ilgili program degerlendiricilerinin
gorus ve onerileri de alinarak takim
baskani tarafindan yapilir.
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Kesin Rapor

MEK Baskanligi’'na MEDEK Portal araciligi ile
gonderilen taslak raporlar, tutarllik ve yazim
kontrolleri yapildiktan sonra MEK uyelerinin
gorlisiine sunulur.

e MEK tarafindan onaylanan raporlar, kurumlara
gonderilecek kesin raporlardir.
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